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为了加强我校学生的自我管理，保证正常上课秩序和学生获得学习交流的保障，养成学生自觉遵守纪律的习惯，制定本办法。
  一、考勤目的
  为督促学生自觉遵守学校各项规章制度和学习纪律，按时到校报到注册、按时参加教学计划规定的各项教学活动。
  二、考勤范围
  1、注册：学生必须按学校规定日期到校报到注册。
  2、上课：学生所修理论课、实验课、各种实习、设计（论文）、考试、军事训练、生产劳动等按教学计划和课程表规定的一切教学活动都要实行考勤。
  三、考勤种类
  迟到与早退；病假与事假；旷课。凡在学校规定的上课时间范围内必须进行考勤并由任课或指导教师负责填写并签字认可。
  3、迟到与早退：学校规定的上课时间范围内迟到和早退，由任课教师随堂进行记录并定期向学院教科办或学办报送。辅导员和班主任对随意迟到和早退的学生，应予以及时批评教育。
  4、病假：因病不能参加学校规定的一切教学活动，可持校医院证明履行病假手续。任何校外病假证明应经校医院核准方能生效。危、重、急症病人可在休假后一天内由委托代理人持校医院证明履行补假手续。
  5、事假：因事  (含公事、私事)不能参加学校规定的一切教学活动，可请事假，任何事假应在事前申请获批准后方可生效。
  四、考勤计算
  6.  学校规定的一切教学活动中学生迟到或早退三次，按1学时计算；缺勤一天，按6学时计算。
  五、考勤管理
  7、考勤采取校、院、教师三级全程考勤及抽查方式进行考勤，在抽查考勤情况下，有三次考勤未到课的学生，不得参加该课程考试。
  8、学生考勤由各学院的辅导员或班主任主要负责,每个班的班长负责进行记录并由任课教师签字确认。
  9、学院应按实际情况在《石河子大学学生上课考勤手册》进行记录和统计，每周由班长根据《石河子大学学生上课考勤手册》记录情况进行汇总，填写《石河子大学学生上课考勤周报表》，上报学院。如有旷课的学生，要在当日报告辅导员(或班主任)，查明原因，及时教育。
  10、学院每月5号前，根据学院所属各班上报的《石河子大学学生上课考勤周报表》填写并向大学教务处上报《石河子大学学生上课考勤月报表》，同时，在全院范围内公布。凡旷课一天以上者，要及时向院主管教学工作领导报告。
  11、每学期教务处汇总各学院学生上课考勤情况，送主管校领导审阅后，在全校范围内通报。
  六、考勤程序
  12、凡请假2节课以内(含2节课)，本人可凭书面申请由当时任课老师批准，所在班的班长登记。
  13、凡请假2节课以上，1天以内(含1天)，可凭书面申请由辅导员(或班主任)批准。
  14、凡请假1天以上，30天以内(含30天)，可凭书面申请以及相关证明材料，经学院审核同意后，由院主管领导批准。
  15、凡请假30天以上者，由教务处批准。
  七、考勤处理
  16、请假期满，应及时履行销假手续。如有特殊情况需要续假者，应持有关证明履行续假手续，凡未经批准续假而继续缺席者，按旷课论处。
  17、学生请病、事假的申请书、医院证明及有关负责人审批意见应存学院备查，学生一学期内请病、事假累计超过一学期总学时三分之一以上的按《石河子大学学生管理规定》作休学办理。
  18、学生在校期间（假期除外）无论何种原因离校，均应如期返校并向所在学院报到，逾期两周以上未返校或未报到者，按自动退学处理。
  19、学生不能按时参加教育教学计划规定的活动，应当事先请假并获得批准。未经批准而缺席者，按旷课处理。对一学期内旷课累计达到或超过10学时的，分别给予下列处分：
  （1）旷课10～29学时，给予警告处分；
  
（2）旷课30～39学时，给予严重警告处分；
  （3）旷课40～49学时，给予记过处分；
  （4）旷课50～59学时，给予留校察看处分；
  （5）旷课60学时及以上，按《石河子大学学生管理规定》作处理。
  八、本办法解释权归教务处，以前文件中凡有和此办法不一致的，以此办法为准。

